PORT LOTNICZY

RZESZOW-JASIONKA
IM. RODZINY ULMOW

Oferta pracy z dnia 30.07.2025 r.

SPECJALISTA DS. ADMINISTRACII
TECHNICZNO-INWESTYCYJNE)]

. Wymagania
wykszta’rcenle wyzsze techniczne — warunek konieczny,

e min. piec lat ogdélnego stazu pracy w tym min. dwa lata na takim samym lub podobnym
stanowisku,

e znajomos$¢ Ustawy Prawa Budowlanego oraz rozporzadzen powigzanych,

e bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (w tym arkusza kalkulacyjnego Excel),

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia, bardzo dobra organizacja pracy, komunikatywnosg,
rzetelnos$¢ oraz samodzielnos¢,

e umiejetnosc¢ pracy pod presja czasu, odpornosc na stres oraz wielozadaniowosc¢.

) Mile widziane

e znajomos$¢ przepisOw prawa lotniczego, zagadnien $rodowiskowych i geodezyjnych,
prawa wodnego oraz gospodarki odpadowej,

» znajomos$¢ obstugi oprogramowania MS Project.

. Zakres obowiazkow

» obstuga administracyjna projektow i zadan, prowadzenie dokumentacji, korespondencji
oraz organizacja spotkan,

e« wsparcie w procesach przetargowych, weryfikacja i prowadzenie dokumentacji
przetargowej,

» nadzoér nad budzetem i rozliczeniami m.in. monitorowanie wydatkéw i przygotowywanie
raportow finansowych oraz rzeczowych, udziat przy rozliczaniu wykonawcow,

o wspoipraca z podwykonawcami i kontrahentami,

e nadzor realizacyjny.

I Wymagane dokumenty
o CV,
o zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji (wzor w zataczeniu).

. Oferujemy

umowe o prace,

niezbedne szkolenia i certyfikaty,

mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji,

prace w zgranym zespole i wyjatkowym miejscu,

pakiety socjalne w ramach ZFSS oraz benefity pozaptacowe.

Informujemy, iz skontaktujemy sie tylko i wytgcznie z wybranymi kandydatami, ktérzy spetnia¢ beda zaréwno wymagania formalne
okreslone w ogtoszeniu, jak i nasze oczekiwania. Termin nadsytania dokumentéw mija 15.08.2025 r. Wymagane dokumenty
wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji (wedtug zatgczonego wzoru) nalezy nadsytaé na adres
e-mail: rekrutacja@rzeszowairport.pl
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PORT LOTNICZY

RZESZOW-JASIONKA
IM. RODZINY ULMOW

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
DO CELOW REKRUTACJII

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Port Lotniczy Rzeszdow-Jasionka im.
Rodziny Ulméw Sp. z o0.0. z siedzibg w Jasionka 942, 36-002 Jasionka, KRS:
0000296055 (bedacego w Swietle przepiséw Administratorem danych
osobowych) udostepnionych przeze mnie moich danych osobowych w celu

catoksztattu czynnosci zwigzanych z procesem rekrutacji.

N

Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda.
3. Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq
o0 celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu

do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

4. Wiem, ze mam prawo w dowolnym momencie wycofa¢ wyrazong zgode.

(data, czytelny podpis)
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